
Специалист по

организации перевозок

техник ПНА

Транспорт и логистика

Вакансия действительна с

18.09.2026 по 02.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "АВТО ЦЕНТР-

САРЫАРКА"

Оплата труда от 300 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / район Сарыарка

Место работы пр. Н. Тлендиева 9

Должностные обязанности Прием новых автомобилей от автовоза, склада, поставщика или другого

подразделения с проверкой VIN, комплектации и внешнего состояния.

Перегон автомобилей по территории автоцентра, между складом,

сервисной зоной, мойкой, предпродажной подготовкой, шоурумом и

площадкой выдачи.

Перемещение автомобилей между филиалами, складами и иными

объектами компании по распоряжению ответственного руководителя.

Соблюдение правил безопасного вождения и внутренних схем движения по

территории автоцентра.

Осмотр автомобиля перед началом движения на наличие повреждений

кузова, стекол, колес, салона и иных видимых дефектов.

Фиксация обнаруженных повреждений и незамедлительное

информирование ответственного сотрудника.

Проверка наличия ключей, документов и сопроводительной информации на

автомобиль.

Контроль уровня топлива или заряда аккумуляторной батареи,

достаточного для перемещения автомобиля.

Передача автомобилей между подразделениями с соблюдением

установленного порядка приема-передачи.

Расстановка автомобилей на складе и открытой площадке согласно

утвержденной схеме хранения.

Подготовка и подача автомобилей на мойку, детейлинг, предпродажную

подготовку, установку дополнительного оборудования и сервисные работы.

Подача автомобилей менеджерам отдела продаж для демонстрации

клиентам и тест-драйвов.

Перемещение подготовленных автомобилей в зону выдачи клиентам.

Контроль сохранности автомобилей, ключей и имущества, находящегося в

автомобиле.

Недопущение использования новых автомобилей в личных целях,

необоснованных поездок и превышения установленного маршрута или

пробега.

Поддержание чистоты автомобилей при их перемещении и аккуратное

обращение с кузовом и салоном.

Своевременная передача ключей ответственным сотрудникам и соблюдение

установленного порядка хранения ключей.

Участие в инвентаризации автомобилей на складе и сверке фактического

местонахождения машин.



Выполнение поручений руководителя, связанных с логистикой и

перемещением автомобилей.

Соблюдение требований охраны труда, пожарной безопасности и

внутренних регламентов компании.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования послесреднее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Логистическая деятельность

Организация логистических процессов на предприятии

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Дисциплинированность

Аккуратность

Контроль рабочих процессов

Водительские права B

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 36

Контактное лицо Жандилдаева Молдир Алимбековна

Регион предприятия г. Астана / район Есиль

Адрес предприятия Түркістан көшесі 8/2


