
Менеджер проекта

Бухгалтер-оператор

Производство

Вакансия действительна с

03.09.2026 по 17.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

ИП Pelagia KZ

Оплата труда от 300 000 до 350 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 2

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Алматы / Медеуский район

Место работы Сагадат Нурмагамбетов 138/3

Должностные обязанности Обязанности:

Приём и обработка заявок от клиентов и менеджеров

Учёт первичных бухгалтерских документов (Накладные, АВР, Счета на

оплату,Возвраты от покупателей)

Формирование и отправка ЭСФ

Проведение актов сверок с контрагентами

Работа в программе 1С:Бухгалтерия 8.3

Требования:

Опыт работы от 1 года

Внимательность, аккуратность и усидчивость

Готовность к работе с большим объёмом документов и информации

Ответственное отношение к срокам и качеству работы

Условия:

График 6/1

один человек с Пн–птн: с 06:00 до 14:00

один человек с Пн–птн: с 08:00 до 17:00

Суббота с 6:00-12:00 / 08:00-14:00

Официальное трудоустройство

Трудовой отпуск

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ



Стаж по специальности 2 года

Уровень образования высшее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

1с

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Гибкость мышления

Дисциплинированность

Аккуратность

Аналитическое мышление

Вежливость

Доброжелательность

Выносливость и усердие

Добропорядочность

Знание продукта

Инициативность

Лидерство

Логическое мышление

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 15

Контактное лицо Грицынин Юрий Андреевич

Регион предприятия г. Алматы / Медеуский район

Адрес предприятия Сагадат Нурмагамбетов 138/3


