
Секретарь

Секретарь

HR и секретариат

Вакансия действительна с

19.09.2026 по 26.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "AYDIN YAPI

GROUP"

Оплата труда от 260 000 до 280 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Область Ұлытау / г.Жезказган

Место работы пр. Алашахана уч. 50/1

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования послесреднее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Прием и распределение входящих звонков

Ведение делопроизводства

Встреча и учет посетителей

Учет и хранение, передача документов в подразделения

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Самостоятельность и ответственность

Аккуратность

Вежливость

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 92

Контактное лицо Шамбилова Салтанат Аскеровна

Регион предприятия г. Астана / г. Астана



Адрес предприятия Тұран Даңғылы 89/3 12


