
Вакансия действительна с 03.04.2026 по 03.05.2026

Заместитель директора фирмы
Заместитель директора по общим вопросам

Руководители

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью "«Central
Asia International Kazakhstan» (Централ Азия Интернэйшнл Казахстан)"
Оплата труда: от 350 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / г. Туркестан
Должностные обязанности       осуществляет разработку перспективных и текущих планов по техническому

перевооружению и реконструкции зданий и сооружений организации;
      организует производственно-хозяйственную деятельность на основе широкого
использования новейшей техники и технологии, прогрессивных форм управления и
организации труда, рационального использования производственных резервов и
экономного расходования всех видов ресурсов;
      определяет в соответствии с законодательством порядок работы организации и
деятельности управленческого аппарата;
      осуществляет административную поддержку работы структурных подразделений
организации;
      планирует бюджет офисных расходов;
      осуществляет контроль за расходами на содержание офиса, организацию рабочих
мест;
      организует заключение хозяйственных договоров и контролирует их своевременное
исполнение;
      принимает меры по расширению хозяйственных связей организации;
      осуществляет управление арендной политикой организации;
      контролирует выполнение работ по регистрации и архивации корпоративной
документации;
      анализирует рынок недвижимости, осуществляет подбор офисных помещений;
      осуществляет контроль за наличием и исправностью противопожарных средств,
состоянием помещений, оборудования и инвентаря, обеспечивает их своевременный
ремонт;
      обеспечивает контроль за работой персонала по обслуживанию и эксплуатации зданий
и сооружений, инженерных коммуникаций, тепло и электроснабжению;
      обеспечивает рациональное использование всех видов транспорта, принимает меры по
оснащению этой службы необходимыми механизмами и приспособлениями;
      обеспечивает здоровые и безопасные условия труда для работников;
      организует проведение необходимого учета и составления отчетности;
      контролирует соблюдение работниками требований законодательных и нормативных
правовых актов по безопасности и охране труда, производственной санитарии и пожарной
безопасности.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки Контроль финансово-экономической деятельности организации;

Руководство предприятием и мониторинг выполнения работ;
Внедрение современных технологий и режимов производства;
Привлечение инвестиций для развития предприятия;

Уровень образования высшее
Знание языков Английский - высокий уровень

Китайский - высокий уровень
Личные качества Логическое рассуждение;

Лидерство;
Логическое мышление;

Информация о предприятии

Количество работников 3
Контактное лицо Жанибекова Молдир Еркебаевна

Регион предприятия Туркестанская область / г. Туркестан
Адрес предприятия Балтакөл Тас жолы 1790


