
Администратор

Администратор в детский сад

Индивидуальные услуги и сервис

Вакансия действительна с

13.06.2026 по 20.06.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Ашық Аспан - 2"

Оплата труда от 200 000 до 200 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Северо-Казахстанская область / г. Петропавловск

Место работы Позолотина, 54

Должностные обязанности В детский сад "Ашық Аспан" требуется администратор. 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ: 

- консультация и запись клиентов;

-консультация клиентов по телефону;

- заключение договоров;

- работа с кассой, прием оплаты.

Социальный пакет, отпуск.

Питание предоставляется

Рабочий день: с 08.00 ч. до 18.00 ч. пятидневный. Суббота, воскресенье и

праздничные дни не рабочие.  Резюме высылать на номер 8-775-599-66-88

Личные качества:

коммуникабельность, грамотная речь, пунктуальность, ответственность,

порядочность.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования техническое и профессиональное

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Информационно-справочное консультирование клиентов

Организация документооборота



ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Самостоятельность и ответственность

Сотрудничество и взаимодействие

Стрессоустойчивость

Вежливость

Устные коммуникативные навыки

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 80

Контактное лицо Мацкевич Нина Андреевна

Регион предприятия Северо-Казахстанская область / г. Петропавловск

Адрес предприятия Н. Назарбаева 221/А


