
Вакансия действительна с 17.03.2026 по 31.03.2026

Заведующий хозяйством
главный менеджер по АХД

Производство

Предприятие: Республиканское государственное предприятие на праве
хозяйственного ведения "Центр поддержки цифрового правительства"
Министерства цифрового развития, инноваций и аэрокосмической
промышленности Республики Казахстан
Оплата труда: от 326 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / г. Астана
Должностные обязанности Основной функцией менеджера является обеспечение

хозяйственного обслуживания и организация соблюдения
норм производственной санитарии, условий труда,
противопожарных требований, а также контроль за
исправностью оборудования.

В обязанности менеджера входят качественное и
своевременное исполнение должностных обязанностей:

1)       взаимодействие с руководством и работниками
структурных подразделений Предприятия по вопросам
приобретения товаров, работ и услуг, в пределах компетенции
Службы;

2)       проведение анализа рынка товаров, работ и услуг с
предоставлением ценовых предложений, для формирования
бюджетных заявок, планов развития и планов
государственных закупок Предприятия, в пределах
компетенции Службы;

3)       разработка проектов технических спецификаций для
проведения процедур государственных закупок товаров,
работ и услуг, в пределах компетенции Службы;

4)       согласование условий и сроков поставки основных
средств, товарно-материальных запасов (далее – ТМЗ),
оказания услуг и выполнения работ поставщиками, в пределах
компетенции Службы;

5)       ведение учета ТМЗ (материальная ответственность),
составление документов для проведения процедуры списания
ТМЗ

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки Выдача со склада товарно-материальных ценностей;

Организация складирования товарно-материальных ценностей;
Организация административно-хозяйственных работ;

Уровень образования высшее
Личные качества Ответственность;

Аккуратность;
Информация о предприятии

Количество работников 149
Сведения о предприятии 4 февраля 2022 года по поручению Президента РК был создан РГП на

ПХВ «Центр поддержки цифрового правительства», который выступает
методологическим и координационным (think tank) ядром для поддержки
процессов проектного управления, реинжиниринга бизнес-процессов
государственных органов, экспертизы проектов нормативных правовых
актов на предмет «цифровизации».
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