
Ассистент бухгалтера

Младший бухгалтер

Финансы и бухучет

Вакансия действительна с

23.09.2026 по 23.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Текнимонт КЗ"

Оплата труда от 268 000 до 268 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / г. Астана

Должностные обязанности Осуществлять обработку и проверку первичных бухгалтерских документов.
Вводить данные в учетные системы и обеспечивать своевременное отражение
хозяйственных операций.
Участвовать в ведении бухгалтерского учета в соответствии с законодательством
Республики Казахстан и внутренними процедурами компании.
Формировать бухгалтерские справки, реестры и иные учетные документы.

Обеспечивать надлежащее хранение и архивирование бухгалтерской
документации.

Взаимодействовать с подразделениями компании по вопросам оформления и
предоставления финансовых документов.

Выполнять иные поручения непосредственного руководителя в рамках своей
компетенции.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 2 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - продвинутый уровень

Английский - средний уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Обеспечение сохранности бухгалтерских документов



Обработка бухгалтерской информации

Ведение бухгалтерской информации

Предоставление бухгалтерской информации

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Дисциплинированность

Аккуратность

Способность к обучению и самообучению

Тайм-менеджмент

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 30

Контактное лицо Хейлперн Никколо

Регион предприятия г. Астана / г. Астана

Адрес предприятия Сығанақ көшесі 60/2 Блок О


