
Администратор

гостиницы (дома отдыха)

Администратор гостиницы База

Проживание и питание

Вакансия действительна с

03.08.2026 по 17.08.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Ships Catering

Supply"

Оплата труда от 180 000 до 180 000 тенге

Условия вахтовый метод, постоянная

работа, нормальные условия

труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Мангистауская область / Тупкараганский район

Место работы с. Баутино

Должностные обязанности - Ведение табели учета рабочего времени

- Контроль за исполнением должностых обязанностей персоналом

- Составление очтетов 

- Контроль продуктов, склада

- Контроль за документами

- Контроль сроков санитарных книжек и медицинских осмотров

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 2 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение документации и формирование отчетности

Организация труда и управление персоналом

Ведение делопроизводства

Соблюдение стандартов обслуживания гостей

Организация документооборота

Встреча и размещение гостей



ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Ответственность

Умение работать в команде

Дисциплинированность

Аккуратность

Вежливость

Письменные коммуникативные навыки

Контроль рабочих процессов

Логическое рассуждение

Компьютерная грамотность

Лидерство

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 800

Сведения о предприятии Предоставляем услуги кейтеринга, общественное питание и гостиничное

хозяйство

Контактное лицо Рзабеков Дулат Асхатович

Регион предприятия Мангистауская область / г. Актау

Адрес предприятия 10 Шағын ауданы 2


