
Инспектор по кадрам

главный специалист по кадрам

HR и секретариат

Вакансия действительна с

22.08.2026 по 22.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

акционерное общество

"Казахстанская аграрная

экспертиза"

Оплата труда от 350 000 до 350 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / район Сарыарка

Место работы г. Астана, ул. Республики, 64/3

Должностные обязанности Ведение кадровой документации: Оформление трудовых договоров;

дополнительных соглашений к трудовым договорам; Подготовка приказов

по личному составу /прием, увольнение, перевод/ по отпускам/ расчет

компенсаций/; Формирование личных дел сотрудников, ведения табеля УРВ;

Подготовка графика отпусков, оформление листов о временной

нетрудоспособности;  Актуализация штатной расстановки; Предоставление

отчетов в Министерство сельского хозяйства и кадровых отчетов

Руководству; Работа с Центром занятости по субсидировнным местам;

Работа на портале Enbek.kz (регистрация трудовых договоров, расторжений,

дополнительных соглашений, социальных отпусков), в Единой кадровой

системе (ЕКС),  Рекрутинг: поиск и подбор персонала, первичный отбор,

анализ резюме, телефонное интервью, предварительное собеседование.

Участие на ярмарке вакансий с презентацией в ВУЗ -ах города.  пишите суда

+7 707 382 9562

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 5 лет

Уровень образования высшее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Нормирование труда

Подбор квалифицированных кадров

Организация обучения и повышения квалификации кадров

Оформление приказов приема, перевода и увольнения работников

Подбор, отбор, расстановка кадров

Изучение потребности рынка труда в кадрах

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА



Адаптивность

Ответственность

Понимание бизнеса

Самостоятельность и ответственность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 70

Сведения о предприятии Экспертиза качества, безопасности и происхождения зерна, зернобобовых,

масличных, технических, прядильных культур и продуктов их переработки с

выдачей паспорта качества, сертификата качества

Контактное лицо Кисыкова Айнагуль Амантаевна

Регион предприятия г. Астана / г. Астана

Адрес предприятия Республика Даңғылы 64/3


