
Менеджер по закупкам

Менеджер по закупу

Финансы и бухучет

Вакансия действительна с

23.06.2026 по 23.07.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Общественный Фонд

"Паралимпийский тренировочный

центр"

Оплата труда от 330 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / район "Нұра"

Место работы проспект Туран 5/1

Должностные обязанности - инициировать вопросы материально-технического обеспечения Фонда

(оборудованием, мебелью, инвентарем, пр.), проведению ремонтных работ

помещений; - участвовать в процессе подготовки и принятия форм

первичных учетных документов, применяемых для оформления

хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы

документов внутренней бухгалтерской отчетности; - участвовать в

проведении совещаний, касающихся деятельности Фонда; - направлять в

бухгалтерию Фонда документы на оплату; - получать у подрядной

организации по предоставлению питания счета-фактуры, АВР и приложений

к договору; - согласовать и подписывать приложения к договору с

заказчиком и президентом Фонда; - передавать документы заказчику и в

бухгалтерию Фонда; - предоставлять отчетность руководству Фонда; -

согласовывать с руководством Фонда рабочих документов, касающиеся

деятельности закупа; - обеспечивать сохранность имущества Фонда; -

проводит мониторинг наличия товаров в продаже; - составляет заказы п

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 1 год

Уровень образования высшее

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Заключение договоров на поставку товарно-материальных ценностей

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Адаптивность

Дисциплинированность

Аккуратность

Знание продукта



Компьютерная грамотность

Логическое мышление

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 71

Контактное лицо СВАНҚҰЛОВА АЙСҰЛУ НҰРЖАНҚЫЗЫ

Регион предприятия г. Астана / район "Нұра"

Адрес предприятия Тұран Даңғылы 5/1


