
Инспектор (общий

профиль)

Главный менеджер Дирекции обеспечения

производства

Производство

Вакансия действительна с

21.09.2026 по 21.10.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Акционерное общество "Агентство

"Хабар"

Оплата труда от 400 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Астана / г. Астана

Место работы ул. Кунаева,4

Должностные обязанности1)      Осуществляет сбор, проверку, обработку и консолидацию информации,
поступающей от структурных подразделений Дирекции обеспечения
производства;

2)      формирует сводные планы, отчеты, справки, аналитические материалы и
презентации по деятельности Дирекции для руководства компании;

3)      ведет сводный контроль исполнения планов, поручений и запросов,
отслеживает сроки их выполнения и информирует непосредственного
руководителя о возможных рисках и отклонениях;

4)      консолидирует предложения структурных подразделений по годовому плану
работы, бюджету, закупкам и другим направлениям деятельности Дирекции;

5)      обобщает информацию об исполнении бюджета, производственном
обеспечении, состоянии объектов, транспорта, оборудования, а также
соблюдении требований охраны труда и безопасности;

6)      координирует предоставление структурными подразделениями отчетных
данных, обеспечивает соблюдение установленных сроков, форм и требований
к качеству информации;

7)      своевременно готовит сводную информацию по запросам руководства
Общества и выполняет иные поручения непосредственного руководителя в
пределах своей компетенции.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 3 года



Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение и составление документов

Документирование производственно-хозяйственной деятельности

Подготовка аналитических отчетов

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Сотрудничество и взаимодействие

Стрессоустойчивость

Умение быстро принимать решения

Умение работать в команде

Аналитическое мышление

Письменные коммуникативные навыки

Поиск и анализ информации

Многозадачность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 997

Контактное лицо Менеджер

Регион предприятия г. Астана / г. Астана

Адрес предприятия Дінмұхамед Қонаев көшесі 4


