
Специалист по работе с

персоналом

Главный специалист

HR и секретариат

Вакансия действительна с

12.09.2026 по 26.09.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Некоммерческое акционерное

общество "Казахский национальный

педагогический университет имени

Абая"

Оплата труда от 360 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Алматы / г. Алматы

Место работы Достык 13

Должностные обязанности

Основные должностные обязанности
Кадровое делопроизводство: Оформление приема, перевода,

увольнения работников, ведение личных дел и трудовых книжек. 

Учет рабочего времени: Контроль за соблюдением правил

внутреннего трудового распорядка, составление графиков отпусков и

учет рабочего времени. 

Подбор и адаптация персонала: Участие в поиске кандидатов,

проведение собеседований и сопровождение новых сотрудников при

выходе на работу. 

Развитие и оценка: Организация обучения, повышение

квалификации кадров, участие в проведении аттестаций и оценка

эффективности работы сотрудников. 

Формирование отчетности: Подготовка статистических отчетов по

кадрам и взаимодействие с государственными органами. 

Разработка документов: Участие в создании и обновлении

должностных инструкций, положений об отделах и стандартов

кадровой политики. 

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 2 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень



Русский - высокий уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Ведение и составление документов

Нормирование труда

Заключение трудовых договоров

Подбор квалифицированных кадров

Ведение делопроизводства

Решение вопросов кадрового обеспечения

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Пунктуальность

Самостоятельность и ответственность

Умение работать в команде

Работа в MS Office

Работа с электронными таблицами

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 2000

Сведения о предприятии КазНПУ имени Абая является ведущим центром учебно-методического

обеспечения подготовки педагогических кадров в стране. В университете

разработан «Портрет учителя XXI века»; 127 образовательных программ

подготовки педагогических кадров нового поколения по принципу major-

minor и double major (27 ОП). По 29 педагогическим ОП ведется

дистанционное обучение. Разработаны программы переподготовки

педагогов «Пост-дипломное педагогическое образование» - Post Graduate

Pedagogical Education (PGCE) для лиц, имеющих высшее и техническое и

профессиональное образование непедагогического; 12 образовательных

программ подготовки педагогов на английском языке. Реализована новая

форма непрерывной педагогической практики с элементами дуального

обучения в течение шести семестров, для выпускного курса - blended

learning и практика в течение года, обеспечивающая раннее

трудоустройство.

Все большую значимость в деятельности вуза приобретает Международное

сотрудничество. КазНПУ имени Абая является коллективным членом 11

престижных международных организаций. Нами заключено 160 договоров с

университетами 23 стран мира, в том числе 20 - с университетами,

входящими в ТОП-500 Академического рейтинга университетов мира (The

Academic Ranking of World Universities, ARWU). Среди них такие вузы-

партнеры: Кембридж университет, Университет Штата Пенсильвания,

Университет Сассекс, Пекинский Объединенный Университет, Университет

Сорбонна Париж Сите и другие.

 Важным событием в жизни университета стало открытие института

Сорбонна-Казахстан - филиала Сорбонна-Париж университета, который

имеет более 800-летнюю историю.

Профессорско-преподавательский состав КазНПУ имени Абая насчитывает

786 преподавателя. Из них 471 имеют ученую степень, в том числе 131

докторов наук, профессоров, 286 кандидатов наук, доцентов. 54 человек



являются PhD докторами. В университете работает 14 академиков и членов-

корреспондентов НАН РК, 45 академиков других государственных

академий.

В качестве приоритетных направлений научных исследований в

университете определены:- укрепление духовно-нравственных ценностей

общенациональной патриотической идеи «Мәңгілік ел», указанных в статье

Главы государства «Болашаққа бағдар: рұхани жаңғыру»,- трехъязычное

образование,- задачи системы образования РК, связанные с переходом

казахского языка на латиницу,- «Цифровой Казахстан», новейшие

обучающие ресурсы на основе информационно-компьютерных 3D-

технологий и др.

В целом, образовательная деятельность университета огромна, постоянно

ставятся и решаются новые задачи. Вместе с тем в КазНПУ имени Абая не

забывают и историю его становления. Так, установлены мемориальные

доски, посвященные основателям вуза Ахмету Байтурсынову, Санжару

Асфендиярову, Оразу Жандосову, Сакену Сейфуллину, Баймену Альманову,

Халелу Досмухамедову, Кудайбергену Жубанову, Ильясу Кабылову,

Алимхану Ермекову. Эти имена великих сынов казахского народа будут

служить примером для будущих поколений казахстанцев.

Контактное лицо Серикбаев Тимур Касымжанович

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы

Адрес предприятия Достық Даңғылы 13


