
Юрист

корпоративный секретарь

Юриспруденция

Вакансия действительна с

31.07.2026 по 14.08.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

АО "Центр развития инвестиции

"Qaragandy Invest"

Оплата труда от 400 000 до 500 000 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Карагандинская область / Бухар-Жырауский район

Место работы учетный квартал 028, корпус 1

Должностные обязанности 1.  Корпоративный секретарь обязан.

2. оказывать содействие и обеспечивать

своевременное и качественное принятие

корпоративных решений со стороны Совета

директоров и Единственного акционера;

3. строго соблюдать в своей деятельности нормы и

требования Законодательства, Устава, настоящего

Положения, и внутренних документов Общества;

4. действовать в интересах Общества и

Единственного акционера, осуществлять свои

обязанности добросовестно;

5. исполнять поручения Председателя и членов

Совета директоров; 5) систематически отчитываться

в своей деятельности перед Советом директоров;

6. соблюдать конфиденциальность информации об

Обществе и его аффилиированных лицах,

инсайдерской информации, ставшей известной в

период осуществления функций корпоративного

секретаря и в течение не менее чем 3 (трех) лет

после прекращения полномочий в качестве

корпоративного секретаря;

7. обеспечивать соблюдение Единственного

акционера прав и имущественных интересов;



8. информировать Совет директоров о

возникновении ситуации, создающей угрозу

нарушения норм действующего законодательства,

прав Единственного акционера, а также

возникновения корпоративного конфликта;

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности 3 года

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень

Английский - средний уровень

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

Контроль соблюдений норм и нормативов на производстве

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

Ответственность

Пунктуальность

Системное мышление

Умение работать в команде

Структурированное решение проблем

Компьютерная грамотность

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 49

Контактное лицо КУДАБАЕВ СУНГАТ БОЛАТОВИЧ

Регион предприятия Карагандинская область / Бухар-Жырауский район

Адрес предприятия 028 Есептік квартал 1662


