
Главный специалист,

Категория E-G-3

главный специалист по общим вопросам

Госслужба

Вакансия действительна с

30.06.2026 по 03.07.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Коммунальное государственное

учреждение "Аппарат акима

Успенского сельского округа района

Магжана Жумабаева Северо-

Казахстанской области"

Оплата труда от 282 693 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион Северо-Казахстанская область / район М. Жумабаева

Должностные обязанности Ведение делопроизводства аппарата акима сельского округа, подготовка

проектов распоряжений и решений акима сельского округа, осуществление

контроля за своевременным доведением их до исполнителей, выполнение

определенных нотариальных действий, организация работы интернет –

ресурсов (сайта). Обеспечение учета, изучение содержания поступивших

предложений, заявлений, жалоб граждан и своевременная передача их на

рассмотрение акима сельского округа. Ведение и контроль обращений

граждан, программы ЕУОЛ, «е-Otinish». Оказание государственных услуг,

работа в информационной системе «Е-Лицензирование», СЭД «Интегро»,

ИПГО. Контроль и внесение данных в модуль «Стратегическое

планирование» в системе «eAkimat365». Ведение кадрового

делопроизводства. Обеспечение сохранности документации, контроль за

своевременным доведением до исполнителя решений вышестоящих

органов, решений акима сельского округа. Подготовка и сдача документов в

архив, согласно номенклатуры дел в аппарате акима сельского округа.

Разработка и контроль за исполнением планов по противодействию

коррупции, плана мероприятий по реализации Послания Президента

Республики Казахстан, годового плана работы аппарата акима сельского

округа, плана правового всеобуча. В пределах своей компетенции

организация выборов Президента Республики Казахстан, Парламента

Республики Казахстан, местных исполнительных органов. Организация и

проведение внутреннего анализа коррупционных рисков. Выполнение иных

поручений акима сельского округа. Несет отвественность за своевременное

ведение базы «Е-кызмет.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности Опыт не требуется

Требования к квалификации высшее образование, техническое и профессиональное образование,

послевузовское образование, послесреднее образование, профессиональное

образование

Специальности: Агрономия, Туризм, Право, Землеустройство, Ветеринария,

Транспортные услуги, Бизнес и управление, Инженерия и инженерное дело,

Архитектура и строительство, Гуманитарные науки, Педагогика и



психология, Подготовка учителей без предметной специализации,

Подготовка учителей с предметной специализацией общего развития,

Подготовка учителей по естественнонаучным предметам, Подготовка

учителей по гуманитарным предметам, Подготовка учителей по языкам и

литературе, Подготовка специалистов по социальной педагогике и

самопознанию, Языки и литература, Социальные науки, Журналистика и

информация, Математика и статистика, Информационно-коммуникационные

технологии, Животноводство, Военное дело, Национальная безопасность,

Общественная безопасность, Подготовка преподавателей с предметной

специализацией, Право, Переводческое дело (по видам), Строительство и

эксплуатация зданий и сооружений, Производство строительных изделий и

конструкций, Землеустройство, Зоотехния, Библиотечное дело, обработка

информации и архивное дело, Бухгалтерское дело и налогообложение,

Банковское и страховое дело, Техник информационных систем,

Механизация сельского хозяйства, Геодезия и картография, Ветеринария

Уровень образования высшее

ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 6

Контактное лицо Бейсебаева Сарагул Сарсенкуловна

Регион предприятия Северо-Казахстанская область / район М. Жумабаева

Адрес предприятия Садовая көшесі 26


