
Ведущий специалист,

Категория С-R-5

ведущий специалист канцелярия районного суда №2

Алмалинского района

Госслужба

Вакансия действительна с

18.06.2026 по 23.06.2026

РАБОТОДАТЕЛЬ

Республиканское государственное

учреждение "Департамент Судебной

администрации Республики

Казахстан по городу Алматы"

Оплата труда от 210 086 тенге

Условия полный рабочий день,

постоянная работа, нормальные

условия труда

Количество вакансий 1

ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

Регион г. Алматы / Алмалинский район

Должностные обязанности Осуществление приема и регистрации входящей корреспонденции, в том

числе уголовных, гражданских дел и дел об административных

правонарушениях, ее обработка, проверка при приеме дел, заявлений,

жалоб, полноты документов в делах, исковых материалов, жалобах,

соответствие приложенных документов описи и их сохранность;

обеспечение хранения и надлежащего использования штампа суда с

отметкой «кіріс» и «шығыс»: обеспечение определения контрольных сроков

исполнения входящей корреспонденции; обеспечение своевременной

доставки входящей корреспонденции судьям и работникам суда.

ТРЕБОВАНИЯ К СОИСКАТЕЛЮ

Стаж по специальности Опыт не требуется

Требования к квалификации высшее образование, послевузовское образование, послесреднее

образование, среднее техническое образование, профессиональное

образование

Специальности: Международное право, Таможенное дело,

Юриспруденция, Архивоведение, документоведение и документационное

обеспечение, Право, Государственное и местное управление, Правоведение

(юриспруденция), Юрисконсульт, Архивоведение, Международные

отношения, Международные отношения, Юриспруденция, Международное

право, Таможенное дело, Государственное и местное управление,

Архивоведение, документоведение и документационное обеспечение,

Международные отношения, Юриспруденция, Международное право,

Правоохранительная деятельность, Таможенное дело, Государственное и

местное управление, Международные отношения, Государственное и

местное управление, Право, Международные отношения, Государственное и

местное управление, Правоохранительная деятельность, Право,

Правоведение, Юрист, Юрисконсульт, Правоохранительная деятельность,

Юрист, Право, Правоведение, Юрист, Суд и правосудие, Таможенное дело

Уровень образования высшее



ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

Количество работников 568

Контактное лицо Накуллов Серик Мухаталиевич

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы

Адрес предприятия ҚАЗЫБЕК БИ көшесі 66


