
Вакансия действительна с 26.11.2019 по 03.12.2019

Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Актогайская общеобразовательная средняя школа"
государственного учреждения "Отдел образования Шалкарского
района Управления образования Актюбинской области
Оплата труда: от 42 500 до 42 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / Шалкарский район
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка заказов;

обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;

Уровень образования высшее
Личные качества Amadeus (программное обеспечение для туристических

агентств);
Galileo (программное обеспечение для туристических агентств);
Protel;
ReiseZ.I.E.L.;
ИАТА (бухгалтерская программа);

Информация о предприятии

Количество работников 66
Контактное лицо УТЕУМАГАНБЕТОВ САГЫНЫШ Каржаубаевич

Регион предприятия Актюбинская область / Шалкарский район
Адрес предприятия Мектеп кошесi 6/1


