
Вакансия действительна с 26.11.2019 по 26.12.2019

Секретарь-референт
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Детско-юношеская спортивная школа №13 Жамбылского района
Управления физической культуры и спорта акимата Жамбылской
области"
Оплата труда: от 42 500 до 50 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Жамбылский район
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
переговоры по телефону;
планирование времени;
выполнение операций / заданий;
информация;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования послесреднее
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
Kapersky;
McAfee;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 34
Контактное лицо Иманалиев Мухтар Серикович

Регион предприятия Жамбылская область / Жамбылский район
Адрес предприятия Қарамолда Қалдыбекұлы көшесі 22А


