
Вакансия действительна с 26.11.2019 по 26.12.2019

Делопроизводитель
секретарь-делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие "Музыкальная школа" коммунального
государственного учреждения "Отдел образования Есильского
района" коммунального государственного учреждения
"Управление образования акимата Северо-Казахстанской
области"
Оплата труда: от 50 000 до 65 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Северо-Казахстанская область / Есильский район
Место работы улица Ленина 1

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки переговоры по телефону;

администрация файлов, документов и записей;
прием посетителей;
выполнение операций / заданий;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования послесреднее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества MS Excel;

MS Word;
Информация о предприятии

Количество работников 14
Контактное лицо Альтаев Жадыгер Есмангазиевич

Регион предприятия Северо-Казахстанская область / Есильский район
Адрес предприятия Ленин көшесі 1


