
Вакансия действительна с 21.11.2019 по 05.12.2019

Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"ВК Семпром"
Оплата труда: от 50 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Семей
Место работы площадь абая 5

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
переговоры по телефону;
прием заказов;
приемная (офис);
прием посетителей;

Уровень образования послесреднее
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 4
Контактное лицо Альденбаев Айтказы Багдауметович

Регион предприятия Область Абай / г. Семей
Адрес предприятия Абай Аланы 5 403


