
Вакансия действительна с 19.11.2019 по 26.11.2019

Делопроизводитель
секретарь
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие «Кызылординский областной историко-
краеведческий музей» управления культуры и спорта
Кызылординской области»
Оплата труда: от 50 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Кызылординская область / г. Кызылорда
Место работы Ауезова 2А

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
организация командировок;
переговоры по телефону;
планирование времени;
подготовка встреч;
прием посетителей;

Уровень образования высшее
Личные качества MS Excel;

MS Word;
Firefox;
Internet Explorer;
Opera;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 195
Контактное лицо Козейбаев Сапар Алияскарович

Регион предприятия Кызылординская область / г. Кызылорда
Адрес предприятия Мyхтар Эуезов кошесi 2А


