
Вакансия действительна с 19.11.2019 по 19.12.2019

Бухгалтер
менеджер по государственным закупам
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие "Алматинский электромеханический колледж"
Управления образования города Алматы
Оплата труда: от 80 000 до 120 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Бостандыкский район
Место работы Туркебаева 257

Должностные обязанности Проводит рыночные исследования о государственных закупках
продукции. Участвует в проведении анализа информации о
конкурсах, запросах ценовых предложений, электронных
закупах, в выработке для руководства организации
рекомендаций по участию в конкурсах, в создании и поддержке
банка данных о поставщиках, в осуществлении проведения
переговоров с Заказчиками, в осуществлении получения
конкурсной документации, заявки от Заказчика, в разработке
технической документации для закупочных мероприятий.
Осуществляет мониторинг сайтов государственных закупок.
Предоставляет подготовленные документы в конкурсную
комиссию. Проводит контроль результатов конкурсов и ценовых
предложений, в которых участвует организация, получает
протоколы о допуске организации к участию в тендере,
протоколы о выборе победителя тендера, анализирует
полученные результаты о конкурсе государственных закупок,
получает информацию о повторном конкурсе, ценовом запросе.
Участвует в определении затрат на подготовку конкурсных
документов, заявке на поиск информации о потенциальных
поставщиках. Организует и проводит конкурсы по
государственным закупкам. Осуществляет ведение конкурсной
документации. Проводит консультационную переписку с
экспертами по закупу определенных видов товара или
продукции. Участвует в составлении бюджета, подачи заявки и
плана государственных закупок. Размещает заявки на сайты
государственных закупок. Координирует сроки подписания
договоров по конкурсам. Обеспечивает своевременную
отчетность. Соблюдает правила и нормы охраны труда,
пожарной безопасности.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет



Профессиональные навыки анализ расходов;
контроль эффективности процесса;
стратегический управленческий учет;
финансовый контроллинг;
центр контроля цен;
аудит счетов;
контроллинг групп и концернов;
контроль дочерних компаний;
контроль и оценка мер;
контроль и оценка счетов;
контроль продаж и распределения;
контроль проектов;
контроль стоимости;
аудит (финансы и бухгалтерский учет);
расчет заработной платы;
сбор платежей;
составление отчетов;
внутренний аудит;
базовые знания бухгалтерского учета;
выставление счета;
инвентаризация (международная бухгалтерия);
налогообложение компании;
расчет;

Уровень образования высшее
Личные качества аналитическое мышление;

находчивость;
общие технические навыки;
память;
понимание рабочих сред;
рассуждение;
самооценка;
техническое понимание;
умение критиковать;
умение считать;
умение читать и писать;
письмо;
предпринимательское мышление;
принятие риска;
решительность;
способность к самоорганизации;
тайм менеджмент;
управление материальными ресурсами;
управление трудовой деятельностью;

Информация о предприятии

Количество работников 3
Контактное лицо Абилгазы Назгуль

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия ТУРКЕБАЕВА кошесi 257 257


