
Вакансия действительна с 19.11.2019 по 19.12.2019

Координатор по архиву и делопроизводству
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Архивы

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Отдел образования Таласского района управления образования
акимата Жамбылской области"
Оплата труда: от 50 000 до 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Таласский район
Место работы г.Каратау. улица Павлова №2

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
выполнение операций / заданий;
информация;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Powerpoint;
доброта;
осторожность;

Информация о предприятии

Количество работников 56
Контактное лицо Казангапов Максат Арапович

Регион предприятия Жамбылская область / Таласский район
Адрес предприятия Павлов кошесi 2


