
Вакансия действительна с 18.11.2019 по 18.12.2019

Руководитель структурного подразделения, Категория E-3
Руководитель организационного отдела аппарата
районного маслихата
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат
Федоровского районного маслихата"
Оплата труда: от 102 466 до 138 214 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / Федоровский район
Место работы село Федоровка, ул. Красноармейская, 53

Должностные обязанности Организует деятельность отдела, текущее планирование
работы аппарата маслихата.
Обеспечивает работу по подготовке сессий районного
маслихата и заседаний постоянных комиссий.
Обеспечивает соответствие требованиям законодательства
проектов решений сессий, постановлений постоянных комиссий,
распоряжений секретаря районного маслихата.
Обеспечивает подготовку решений сессий для регистрации в
органах юстиции.
Обеспечивает своевременность публикаций в СМИ решений,
зарегистрированных в органах юстиции.
Ведет мониторинг нормативных правовых актов.
Осуществляет подбор резерва на работников отдела, отвечает
за организацию и проведение конкурсов на замещение вакансий
в аппарате районного маслихата.
Представляет в установленном порядке интересы районного
маслихата в суде и других органах при рассмотрении правовых
вопросов.
Организует деятельность аттестационной комиссии.
Оформляет протоколы сессий.
Осуществляет работу по вопросам избирательных комиссий,
формируемых районным маслихатом.
Готовит справочные материалы депутатам для встреч с
избирателями.
Работает с интегрированной информационной системой Е-
кызмет.   

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки управление бюджетом (государственное управление);

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
соблюдение законов, правил и руководств;
участие в заседаниях;
методы управления;

Информация о предприятии

Количество работников 8
Контактное лицо Исенгазин Берик Ескендирович

Регион предприятия Костанайская область / Федоровский район
Адрес предприятия Красноармейская кошесi 53


