
Вакансия действительна с 15.11.2019 по 15.12.2019

Секретарь
секретарь
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Акционерное общество "Алтын Дэн"
Оплата труда: от 43 643 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / Есильский район
Место работы АО "Алтын Дэн" с. Ковыльное

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
обработка текстов;
переговоры по телефону;
администрация файлов, документов и записей;
приемная (офис);
прием посетителей;
сбор данных;
выполнение простой офисной работы;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 17
Регион предприятия Акмолинская область / Есильский район
Адрес предприятия улица Маяковского 2
Контактные данные a.den@mail.ru

+7 (716) 475 27 16
+7 (777) 377 02 11
AltynDen

Источник - карьерный центр

Контактные данные


