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MonHbIn paboyunii AeHb, NOCTOSAHHaA paboTa, HOpMaJsibHble YCNOBUS

TpyAa

KaparaHgnHckasa obnacTb / r. KaparaHga
ApxnTeKkTypHasa ,12

naBHovi 3aaadevi cneunaancTa ro 3akyrnkam BJasSeTCsl opraHu3aumns
rpouecca cBOEBPEMEHHOW 3aKyrnku HeobxoanmMbix TOBapoB
opraHv3auuy ToBapos.

1. CneuymanncT no 3akyrnkam LOJIXEH 3HaTb:

1) TpeboBaHusA 3aKkoHoaaTeAbCTBa Pecrnybiviku KazaxcTaH v
HOPMaTUBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, PErYJINPYIOWNX AEATE/ILHOCTb B
chepe 3aKyrok;

2) OCHOBbI Fpa>k[aHCKoro, 6l04XeTHOro, 3eMesibHOro, TPY.40BOIro m
aaAMUHUCTPATUBHOIO 3aKOHO4ATe/IbCTBAa B 4YaCTU MPUMEHEHUS K
3aKyrkam,

3) 0OCHOBbLI @aHTUMOHOMOJIbHOIO 3aKOHOAaTE/IbCTBA;

4) 0CHOBbI BYXraaTepCcKoro y4eta B 4aCcTh MPUMEHEHMS K 3aKyrnKam;
5) ocobeHHOCTN LeHOObpa3oBaHWsI Ha PbIHKE (M0 HarpaBaeHUsIM);
6) meToabl onpeaencHNsa n 060CHOBaHNS HavyaslbHbIX MaKCUMaJslbHbIX
LieH KOHTPaKTa;

7) 0COBEHHOCTUN COCTaB/IEHNA 3aKyNMOYHOU AOKYMEHTaLNN,;

8) 0CHOBbI HOPMATUKN B HaCTV MPUMEHEHUS K 3aKyrnKam;

9) 3TuKy nenosoro obLeHns v npaBuia BEAEHWSI NeperoBopos;
10) gaucunnanHy TpyAaa;

11) MNpaBuia BHYTPEHHErO TPYAOBOIrO pacrnopsaKka;

12) TpeboBaHus 0xXpaHbl TPyAa v npaBusa rnoxxapHow 6e3onacHoOCcTH;
2. Jo/mMKHOCTHbIE 063aHHOCTH

1) ocywecTBnaetT 0bpaboTky v aHa/n3 MHGoOpMaLUM O LIEHaX Ha
TOoBapbl, PpaboTsl, yCayru;

2) oCyLLecTBAAET NoAroTOBKY M HarnpasJieHNE MPUrialleHni K
onpeaeneHno NnocTaBLMKOB (NoApsaa4YNKOB, NCTTOJTHUTENEN)
pasmyHbIMuU criocobamu;

3) obpabaTbiBaeT, OPMUPYET U XPAHNUT AaHHbIE, MHHOPMaLUUIO,
LOOKYMEHTbI, B TOM YUCJI€ M0JIyHYEHHbIE OT MNOCTaBLUNKOB
(noapsa4YnNKoB, UCMOJTTHUTENEN).

4) hoopMupyeT:

- HaYyaJlbHyto (MaKCuMasibHyr) LeHy 3aKyrnKu;

- onncaHmne obbeKTa 3aKyrKu;

- TpeboBaHusl, NMPeABbAB/SIEMbIE K YyHaCTHUKY 3aKyNKW,;

- MOPA[OK OLE€HKU Yy4aCTHUKOB;

- MPOEKT KOHTPAaKTa;

5) cocTassisieT 3aKyrnoYyHyrO AOKYMEHTaLUUIO;

6) ocyLyecTBAAET NOArOTOBKY U nyban4YHoe pa3MmeLyeHne
n3BeLeHnss 06 ocyLeCcTBIEHNN 3aKyNKy, JOKYMEHTauumn o
3aKyrikax, MPOEKTOB KOHTPAKTOB;

7) oCyLLecTBAAET MPOBEPKY HEOBX0ANMOV AOKYMEHTaLUUN 15
rnposeAeHns 3aKyrno4yHow ripouenypsbl;

8) ocyLyecTBsSET opraHn3aynoHHO-TEXHNYECcKoe obecrieyeHne
AeATe/IbHOCTU 3aKYNMOYHbIX KOMUCCUU;

9) ocyLyecTBISIET MOHUTOPUHI MOCTaBLMKOB (Mo4PAAYNKOB,
NCMONTHUTENIEN) N 3aKa34YMKOB B chepe 3aKyroK.

10) ocyiecTBaseT cbop v aHan3 NMOCTYNUBLLNX 3as1BOK;

11) ocyLyecTBasIET OpraHn3aLmnoHHO-TEXHNYEeCcKoe obecriedyeHne
LAeATe/IbHOCTHN KOMUCCUW M0 OCYLLECTBJ/IEHNIO 3aKYMOK;

12) BbinosHsAeT 06paboTKy 3asBOK, NpoBepkKy BaHKOBCKUX rapaHTui,
OLIEHKY pe3yIbTaToB 1 MoABOANT UTOrM 3aKyrnoYHoOU rnpoLeaypsbl;



KonnyecTBo BakaHCUIA
TpeboBaHMuA K couckaTesnio
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PervioH npegnpuaTtus
ALpec npennpuatus

13) nogroTaBavBa€eT NMPOTOKO/Ibl 3aCeaaHni 3aKynoYHbIX KOMUCCUM
Ha OCHOBaHUM PELLEHUN, MPUHATbLIX YJ€HaMu KOMUCCUU 10
OCYyLLEeCTBJIEHWNIO 3aKyrOK;

14) ocyiyecTBasaeT nybandHoe pa3mMeLLeHne nosly4eHHbIX
pe3ybTaToB;

15) HanpaBAaaeT npuraaleHys 415 3aK/0YEHNST KOHTPaKTOB;

16) ocyLyecTBasIET NPOBEPKY HEOBXOANMMOW AOKYMEHTaLUMN AN
3aKJ/II04YEHNSA KOHTPAaKTOB;

17) npoBoanT npoueaypbi MoAMNNCaHNA KOHTPaKTa C MNOCTaBLUMKaMMU
(noapsgYnkamMm, UCrOJTHUTESMY);

18) ocyiyecTBasieT nybanyHoe pa3MeLLeHe OTHYETOB, HGopMaL U
O HEeUCIOJIHEHUN KOHTPAaKTa, 0 CaHKLUNSAX, 06 N3MEHEHWN NN O
PacTOPXKEHNUN KOHTPAKTAa, 3@ UCKJIIOYEHNEM CBEAEHWNN,
COCTaBJISIOLNX FOCY[AaPCTBEHHYIO TaviHy;

19) nogroTaBAvBaeT AOKYMEHT O MIpUeMKe pe3ysibTaToB OTAEe/IbHOro
3Tana UCrioJIHEHNS KOHTPaKTa;

20) opraHn30BbIBaET:

- OCyLLecTBJIEHME OrJiaTbl MOCTaB/JIEHHOrO TOBapa, BbIMOJIHEHHOM
paboTbl (ee pe3ynbTaToB), OKa3aHHOW yC/yru, a TakXXe OTAE/IbHbIX
3TarioB UCMOJIHEHWSI KOHTPaKTa;

- OCyLLeCTBJ/IEHWE yraaThbl AEHEXHbIX CyMM 110 6aHKOBCKOWV rapaHTuu
B MpeayCMOTPEHHbIX C/y4YasX;

- BO3BpaT AEHEeXHbIX CPEACTB, BHECEHHbIX B KaYecTBe obecriedyeHus
MCMoJIHEHNS 3as1BOK un obecrnie4eHns NcrosiHEHNS KOHTPaKTOB.

2 roga
KOHCYbTaumns IOpuUcTa;
BbiCLLEe

npodeccnoHanbHble HaBbIKW 0bLLLEeHNS;
yrpaBsieH4Yeckast KOMaHAaa;
yyacTue B 3acefaHusx;

30

KaparaHgunHckuin gunnan PecnybinkaHCKoOro rocyapCTBEHHOM0
Ka3eHHoro npennpunatna "BoeHHo-TexHMn4YecKas WwKosia
MunHunctepctBa obopoHbl Pecnybnnku Kasaxcrtan",
MecCcToHaxoxxaeHue: ropoa KaparaHga, yavua ApxntekTypHas, 12,
Ten.: 8/7212/35 58 28, 35 59 40

AbpnpaxmaHoB Enpoc NanHUTOEHOBUY

KaparaHpunHckasa obnacTe / r. KaparaHga

ApPXNTEKTYpPHasa Koweci 12



