
Вакансия действительна с 14.11.2019 по 14.12.2019

Секретарь кабинета
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Государственное коммунальное казенное
предприятие "Ясли-сад № 48 "Ак когершiн" акимата города
Астаны
Оплата труда: от 42 500 до 50 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / г. Астана
Место работы жубанова 2

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
обработка текстов;
подготовка встреч;
электронная переписка;

Уровень образования послесреднее
Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Личные качества базовые знания интернета;
BackupExec;
Kapersky;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 53
Сведения о предприятии 37-33-34

Контактное лицо Исенбаева Айнур Койшыfyлкызы
Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Целинный Шаfын ауданы АХМЕТ ЖУБАНОВ коше 2


