
Вакансия действительна с 11.11.2019 по 11.12.2019

Делопроизводитель
Делопроизводитель 0,5 ст
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
«Общеобразовательная школа Мерген» отдела образования
Акжаикского района управления образования акимата Западно-
Казахстанской области»
Оплата труда: от 42 500 до 50 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Акжаикский район
Место работы п.Мерген, ул.Ауезова 33А

Должностные обязанности Знание компьютера в высшем уровне
Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 0

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

набор текста (с помощью десяти пальцев);
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 91
Контактное лицо Малдыбаев Уалихан Утешкалиевич

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Акжаикский район
Адрес предприятия М.Эуезов кошесi 33А


