
Вакансия действительна с 04.11.2019 по 04.12.2019

Делопроизводитель
Делопроизводитель, в место работника сидящего в
декретном отпуске
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
«Средняя школа №11 имени Есжана Берликожаулы села Еркин»
государственного учреждения «Отдел образования по городу
Талдыкорган Управления образования области Жетiсу»
Оплата труда: от 90 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Алматинская область / г. Талдыкорган
Место работы Еркiн ауылындаfы Е.Берлiкожаyлы атындаfы №11

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
организация командировок;
организация работы офиса;
администрация файлов, документов и записей;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

Информация о предприятии

Количество работников 144
Контактное лицо Еркинбеков Ерлан Сатаевич

Регион предприятия Область Жетiсу / г. Талдыкорган
Адрес предприятия Коктал Тyрfын yй алабы Шевченко кошесi 16


