
Вакансия действительна с 31.10.2019 по 14.11.2019

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Управление государственных доходов по Кармакшинскому
району Департамента государственных доходов по
Кызылординской области Комитета государственных доходов
Министерства финансов Республики Казахстан"
Оплата труда: от 45 000 до 50 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Кызылординская область / Кармакшинский район
Место работы поселок Жосалы, Абая,30

Должностные обязанности Делопроизводство в пос Торетам
Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация работы офиса;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - высокий уровень

Личные качества MS Excel;
MS Word;

Водительские права B
Информация о предприятии

Количество работников 13
Контактное лицо Косбергенов Данияр Жанбылович

Регион предприятия Кызылординская область / Кармакшинский район
Адрес предприятия Абай Кyнанбаев кошесi 30


