
Вакансия действительна с 31.10.2019 по 30.11.2019

Секретарь-референт
хатшы
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Общеобразовательная средняя школа №49 имени Ыбырая
Алтынсарина" государственного учреждения "Отдел
образования по Талгарскому району Управления образования
Алматинской области"
Оплата труда: от 50 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Алматинская область / Талгарский район
Место работы Талғар қаласы, Рысқұлов көшесі №183 Б

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки переговоры по телефону;

планирование времени;
администрация файлов, документов и записей;
прием заказов;
приемная (офис);
прием посетителей;
выполнение операций / заданий;
информация;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования послесреднее
Личные качества использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 72
Контактное лицо АЛДИБЕКОВА АЛМАШ ЗИКИРЯЕВНА

Регион предприятия Алматинская область / Талгарский район
Адрес предприятия Рысқұлов көшесі 183Б


