
Вакансия действительна с 29.10.2019 по 29.11.2019

Офис-менеджер
Офис-менеджер отдела продаж
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Управление
офисом

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"INTERMODULE"
Оплата труда: от 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / Аршалынский район
Место работы пос.Жибек жолы, ул. Бейбiтшiлiк 115/1

Должностные обязанности Подготовка коммерческих предложений;
Участие в проектах Компании;
Выполнение поручений менеджеров отдела продаж;
Общение с клиентами по уже заключенным сделкам;
Логистика;
Обработка рекламаций.

Количество вакансий 2
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки закупочная логистика;

организация логистики;
работа с поставщиками;
транспортная логистика;
анализ рабочего процесса;
рационализация;
обработка информации;
сбор информации;
обработка почты;
организация работы офиса;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
планирование времени;
подготовка встреч;
сбор данных;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - средний уровень
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 26



Сведения о предприятии "INTERMODULE" - ЗАВОД КОМПЛЕКТНЫХ МОДУЛЬНЫХ ЗДАНИЙ.

На рынке СНГ есть потребность: в сжатые сроки разместить
своих работников на различных месторождениях, стройках,
удалённых от цивилизации и других местах, где не подходит
капитальное строительство.

Компания продаёт и поставляет под ключ жилые блок-модули
(сборно-разборные блок-контейнера), из которых за короткий
срок можно собрать: общежития, офисы, столовые, АБК, а так-
же другие быстровозводимые строения из металлоконструкций:
ангары и складские помещения и т.д.
 
Кого мы ищем в нашу растущую команду? 
Талантливых коммуникаторов, находчивых, самостоятельных,
активных, позитивных, способных систематизированно
 работать с клиентами в b2b секторе сотрудников.
При необходимости Компания предоставляет жилье, бюджетное
общежитие, как для отдельного сотрудника, так и для его
семьи.

Контактное лицо ТОО "INTERMODULE" Отдел кадров
Регион предприятия г. Астана / район "Байконыр"
Адрес предприятия 70 Отпе жолы 3


