
Вакансия действительна с 23.10.2019 по 06.11.2019

Офис-менеджер
Специалист по работе с членами НПП
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Управление
офисом

Предприятие: Палата предпринимателей Восточно-
Казахстанской области
Оплата труда: от 200 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Место работы г.Усть-Каменогорск

Должностные обязанности Ведение и постоянное обновление базы данных; выставление
счетов; налаживание обратной связи; 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки обработка почты;

переговоры по телефону;
сбор данных;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 30
Контактное лицо Абдуллин Сакен Кадырканович

Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Адрес предприятия Эуезов Данfылы 26/1


