
Вакансия действительна с 18.10.2019 по 18.11.2019

Ресепшионист
ресепшионист
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Ресепшен

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Экспо-Дизайн"
Оплата труда: от 70 000 до 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Бостандыкский район
Место работы Тимерязева 42

Должностные обязанности - Встреча посетители ТРЦ , занесение в базу данных
необходимую информацию. 
- Предоставление информации, касающейся ТРЦ, 
- Принятие и оформление необходимых документов.
- Принятие мер к разрешению конфликтов, возникающих при
обслуживании ТРЦ.
 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
организация работы офиса;
переговоры по телефону;

Уровень образования послесреднее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Английский - начальный уровень

Личные качества способность изучать новые программные приложения;
базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 40
Сведения о предприятии Сдача помещений в аренду.

Контактное лицо Омарова Аида Орынтаевна
Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия Тимирязев кошесi 42/31


