
Вакансия действительна с 16.10.2019 по 16.11.2019

Ведущий специалист, Категория D-5
Ведущий специалист последующего контроля
Теректинского РУПС
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Западно-Казахстанский областной филиал
акционерного общества "Казпочта"
Оплата труда: от 62 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Теректинский район
Место работы Теректинский район, п. Федоровка

Должностные обязанности ·           Ежедневная проверка первичных документов в разрезе
структурных подразделений;
·           Доведение информации о нарушениях и недостатках,
выявленных при проведении последующего контроля
региональному менеджеру;
·           Подготовка справок в случае систематических
нарушений в структурных подразделениях;
·           Подготовка справки формы ПК-1 в программе Work Flow
(далее- WF) по выявленным несоответствиям;
·           Выявление нарушений и недостатков;
·           Осуществление работы по последующему контролю
РУПС, в соответствии с требованиями действующего
законодательства и внутренних документов Общества в том
числе Порядка и Правил;
·           Эффективное исполнение функциональных обязанностей
по ПК РУПС;
·           Знания действующих внешних и внутренних документов
по вопросам последующего контроля над совершенными
операциями;
·           Своевременность и качество проведения последующего
контроля совершенных операций согласно Порядка и Правил;
·           Проведение последующего контроля в ОПС, СОПС, РУПС;
·           Внесение предложений по улучшению работы
последующего контроля на уровне РУПС;
·           Обеспечение сохранности документов последующего
контроля до сдачи в архив в соответствии с внутренними
процедурами;

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки касса (государственное управление);

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Личные качества находчивость;
координирование;

Информация о предприятии

Количество работников 600
Контактное лицо Умбетьярова Гульжан Сагингалиевна

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия К.Аманжолов кошесi 104/1 205


