
Вакансия действительна с 16.10.2019 по 23.10.2019

Секретарь кабинета
Кабылдау болiмiнде хатшы
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Общеобразовательная школа №22 имени Бауыржана
Момышулы" отдела образования города Туркестан управления
образования Туркестанской области
Оплата труда: от 42 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / г. Туркестан
Место работы Ортак №38

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;
переговоры по телефону;
приемная (офис);
сбор данных;
выполнение операций / заданий;
информация;

Уровень образования высшее
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 141
Сведения о предприятии Мектебiмiз Елбасынын «100 мектеп, 100 аурухана» мемлекеттiк

баfдарламасы аясында типтiк yлгiдегi заманауи  кyрал-
жабдыктармен камтамасыз етiлген. Мектеп  2007 жылы 1
кыркyйекте пайдалануfа берiлген. Мектебiмiздiн ашылу
салтанатына Онтyстiк Казакстан облысынын экiмi Омiрзак
Естайyлы Шyкеев  катысып, мектеп директоры, Мектеп
fимараты 3 кабатты, типтiк жайда орналаскан. Жалпы аумаfы
5965 шаршы метр. Мектеп 2007 жылы  1 кыркyйекте 783 окушы
, 81 мyfалiммен жyмысын бастады.
Талапка сай жабдыкталfан  2 спорт залы бар. Казiргi кезде 96
шаршы метрлi  кiтапхана 17519  дана кiтап корымен 1701 окушы
мен 141 мyfалiмге сапалы кызмет корсетсе,  288 шаршы метрлi
80 адамfа арналfан асхана жyмыс жасайды.

Контактное лицо Мырзахметова Сара Сyлтанбеккызы
Регион предприятия Туркестанская область / г. Туркестан
Адрес предприятия Ортак кошесi 39


