
Вакансия действительна с 16.10.2019 по 23.10.2019

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
«Департамент юстиции города Шымкент Министерства юстиции
Республики Казахстан»
Оплата труда: от 72 557 до 85 476 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Шымкент / Абайский район
Место работы Желтоксан 16

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
информация;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - продвинутый уровень

Английский - средний уровень
Казахский - продвинутый уровень

Личные качества базовые знания интернета;
MS Excel;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 64
Контактное лицо Махамбетов Нуржан Алиханович

Регион предприятия г. Шымкент / г. Шымкент
Адрес предприятия Желтоксан Кошесi кошесi 16


