
Вакансия действительна с 14.10.2019 по 14.11.2019

Оператор центра продаж
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / АТС, call-
центр

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Fortuna Partners"
Оплата труда: от 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / г. Актобе
Должностные обязанности 1)Прием, обработка и выдача входящих/исходящих почтовых

отправлений в соответствии с установленными нормативами
приема, обработки и выдачи почтовых отправлений;
2) Прием подписки на периодические издания;
3) Прием и обработка ЕМS;
4) Прием и обработка исходящей, входящей письменной
корреспонденций;
5) Обеспечение сохранности денежных сумм, почтовых
отправлений, имущества, оборудования и средств механизации
и эксплуатация находящихся в филиале компьютерной техники
и оборудования электрической связи, средств почтовой
механизации;
6) Привлечение клиентов на все оказываемые финансовые
услуги;
7) Прием налогов и других обязательных платежей;
8) Прием платежей за коммунальные услуги и прочих платежей;
9) Прием и оплата почтовых, срочных и международных
переводов и выполнение доведенных плановых показателей;
10) Реализация авиа/железнодорожных билетов;
11) Открытие и закрытие текущих счетов;
12) Обслуживание держателей карт-счетов, посредством POS-
терминалов.
 

Количество вакансий 5
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка заказов;

обработка почты;
обработка текстов;
прием посетителей;
выполнение простой офисной работы;
использование калькулятора;
копирование;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Русский - средний уровень

Казахский - средний уровень
Личные качества находчивость;

способности к обучению;
желание учиться;
способность концентрироваться;
умение считать;
умение читать и писать;
письмо;
чтение;
изобретательность;
любознательность;
наблюдение;
навыки счета;
поддержка клиента;



Информация о предприятии

Количество работников 15
Контактное лицо Аманжуров Тимур Болатович

Регион предприятия Актюбинская область / г. Актобе
Адрес предприятия Эз Наурыз кошесi 8


