
Вакансия действительна с 10.10.2019 по 10.11.2019

PR-менеджер
координатор по проектам
Маркетинг, реклама, PR / PR

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Promo Group Communications"
Оплата труда: от 100 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / г. Астана
Должностные обязанности Обязанности:

Осуществление PR-консалтинга для клиента по проекту
Составление договоров и бюджетов, контроль их реализации
Формирование отчетности по реализованному проекту
Работа со СМИ, блогерами, поддержка базы данных
Работа с субподрядчиками
Events management: подготовка специализированных
мероприятий (конференции, выставки, семинары, презентации и
т.п.)
Требования:
·         Опыт работы в PR индустрии не менее 2-х лет
·         Опыт ведения клиентских проектов (аккаунтов)
·         Навыки составления  бюджетов проектов, знание
финансового документооборота
·         Сильные навыки работы с текстами и документами
различных жанров (пресс-релизы, речи, сценарии, статьи и др.
документы)
·         Минимальный набор свободного пользования software:
Word, Excel, Power Point
·         Знание английского языка, достаточного для переписки,
перевода, переговоров и участия в конференц-звонках
·         Умение работать в команде, в жестких временных рамках,
стрессоустойчивость
·         Сильные коммуникационные и организаторские навыки,
клиентоориентированность
·         Понимание и знание отечественного PR, медиа-рынка
·         Опыт работы в социальных сетях
·         Знание казахского языка на уровне письменный – хорошо,
устно – отлично приветствуется
·         Желательны знания современных digital
коммуникационных технологий, мультимедийных медиа-
инструментов
·         Опыт работы в квазигосударственном секторе –
приветствуется
 

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки индивидуальные собеседования;

интервью с компаниями;
проведение мероприятий;
взаимодействием со СМИ;
взаимоотношения с лидерами общественного мнения;
ярмарки, выставки, съезды и конференции;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Английский - средний уровень



Личные качества базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
находчивость;
память;
рассуждение;
сбор информации;
системный подход;
соблюдение законов, правил и руководств;
способности к обучению;
желание учиться;
способность концентрироваться;
умение критиковать;
умение читать и писать;
изобретательность;
использование профессиональных методов;
математические навыки;
наблюдение;
выявление проблем;
навыки счета;
доброта;
инициатива;
лояльность;
надежность;
напористость;
оригинальность;
ответственность;
полезность;
понимание безопасности;
психологическая устойчивость;
пунктуальность;
самоуверенность;
сбалансированная личность;
вежливость;
способность к монотонной деятельности;
способность к сотрудничеству;
способность нести ответственность;
способность хранить секреты;
суждение;
внимание;
убедительность;
умение работать в коллективе;
хорошая переносимость изменений и неопределенности;
честность;
чувство направления;
чувство юмора;
энтузиазм;
интерес к текущим делам;
выносливость (моральная);
гибкость;
гигиена;
ясное и четкое произношение;
решительность;
способность к самоорганизации;
стратегическое планирование;
координирование;
методы управления;
многозадачность;
оперативное планирование;

Информация о предприятии

Количество работников 20
Сведения о предприятии Корпоративные и финансовые коммуникации, тренинги, связи со

СМИ, консультации, проведение мероприятий
Контактное лицо КАРАУЛОВА АСЕЛЬ АДИЛЬЕВНА



Регион предприятия г. Алматы / Медеуский район
Адрес предприятия Микрорайон Самал-2 58 ЖК «Сэтт


