
Вакансия действительна с 03.10.2019 по 03.11.2019

Инспектор по кадрам
Ведущий инспектор по кадрам на Мясоперерабатывающий
комбинат
Рынок труда / Инспектирование

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
предприятие "РУБИКОМ"
Оплата труда: от 85 000 до 85 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Павлодарская область / г. Павлодар
Место работы п. Ленинский, ул. Космонавтов 1/1

Должностные обязанности Обязанности:
Осуществляет работу по подбору, отбору и расстановке кадров. 
Оформляет прием, перевод и увольнение работников.
Ведет учет предоставления отпусков работникам.
Ведение штатного расписания.
Осуществляет контроль за ведением табельного учета
фактического времени.
Организует проведение аттестации работников.
Котролирует прохождение адаптации персонала.
Разработка и согласование положений по кадровому
делопроизводству, должностных инструкций.
Контроль за соблюдением трудовой дисциплины.
Требования:
Среднее профессиональное образование (менеджмент).
Опыт работы ведения табеля рабочего времени, опыт работы в
оформлении приема, перевода и увольнение работников, опыт
работы в программе 1 С кадровый учет не менее 3 года. 
Условия:
- оформление по ТК РК, соц.пакет
- Компенсация обеда в столовой
- Доставка на работу и с работы служебным транспортом
(гг.Павлодар)
Собеседование проходит с 10.00 до 12.00 ч. будни!
Как добраться: 38 автобус, п.Ленинский остановка
РУБИКОМ, вн.номер  телефона на проходной 114 (при себе
иметь уд.личности, трудовую книжку).     
Телефон отдела кадров мясоперерабатывающего комбината:
8(7182) 62-29-88

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 4 года
Профессиональные навыки проведение собеседований;

подготовка временных сотрудников;
трудовые договоры;
анализ компетентности сотрудника;
мотивация сотрудников;
управление командой сотрудников;
урегулирование конфликтов (управление человеческими
ресурсами);
регулирование графика работы;
составление пошлин и реестров отпуска;

Уровень образования техническое и профессиональное



Личные качества знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
сбор информации;
соблюдение законов, правил и руководств;
выявление проблем;
надежность;
ответственность;

Информация о предприятии

Количество работников 1284
Контактное лицо Менеджер

Регион предприятия Павлодарская область / г. Павлодар
Адрес предприятия Генерал Дyйсенов кошесi 3/1


