
Вакансия действительна с 30.09.2019 по 30.10.2019

Специалист по трудовым ресурсам
Координатор управления людскими ресурсами
Рынок труда / Рынок труда

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Казкомсервис"
Оплата труда: от 382 000 тенге
Вахтовый метод, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Атырауская область / Жылыойский район
Место работы Тенгиз

Должностные обязанности Условия:
Вахта 28/28, Тенгиз
Рабочее место (офис) в вахтовом поселке.
На руки за 30 раб дней 382 500 тенге Отдыхающая вахта не
оплачивается (28 дней не оплачивается)
Проживание / питание / жд проезд, автобус за счет компании
Обязанности:
Ведет учет личного состава предприятия, его подразделений в
соответствии с унифицированными формами первичной учетной
документации.
Оформляет прием, перевод и увольнение работников в
соответствии с трудовым законодательством, положениями и
приказами руководителя предприятия, а также другую
установленную документацию по кадрам.
Формирует и ведет личные дела работников, вносит в них
изменения, связанные с трудовой деятельностью
Требования:
Опыт работы в отделе кадров на тенгизе от 3-х лет
Знание 1С Кадры - обязательно
Уметь делать табеля вахтовиков
Опыт в отчетах и аудитах ТШО обязательно
Стрессоустойчивость обязательно
Терпение при работе с работниками, вежливость и
коммуникативность.
Знать: структуру и штаты предприятия; порядок оформления,
ведения и хранения трудовых книжек и личных дел работников
предприятия;

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки урегулирование конфликтов (управление человеческими

ресурсами);
Уровень образования высшее

Личные качества соблюдение законов, правил и руководств;
Информация о предприятии

Количество работников 840
Контактное лицо КУЛЬТЕКЕНОВ БАХЫТЖАН КЛИМЕНТИЕВИЧ

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия Талfат Бигелдинов кошесi 131 a


