
Вакансия действительна с 20.09.2019 по 27.09.2019

Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
«Общеобразовательная школа имени Б.Аманшина» отдела
образования Каратобинского района управления образования
акимата Западно-Казахстанской области»
Оплата труда: от 42 500 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Каратобинский район
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
офисный менеджмент;
планирование времени;
прием посетителей;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

компьютерные программы для продаж и маркетинга;
программное обеспечение для управления персоналом и расчета
заработной платы;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 25
Контактное лицо Умарова Жазира Сексенгалиевна

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Каратобинский район
Адрес предприятия Yшана кошесi 16


