
Вакансия действительна с 20.09.2019 по 27.09.2019

Работник архива
архивариус
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Архивы

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие "Кызылординский педагогический высший
колледж имени М.Маметовой" управления образования
Кызылординской области"
Оплата труда: от 50 000 до 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Кызылординская область / г. Кызылорда
Место работы Кызылорда, ул. Коркыт ата 9

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки офисные коммуникации;

офисный менеджмент;
переговоры по телефону;
планирование времени;
подготовка встреч;
прием заказов;
ахрив;
выполнение операций / заданий;
информация;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

OpenOffice;
StarOffice;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 298
Контактное лицо Тоганова Жаксыгул Кохановна

Регион предприятия Кызылординская область / г. Кызылорда
Адрес предприятия Коркыт Ата кошесi 9


