
Вакансия действительна с 19.09.2019 по 19.10.2019

Исполнительный помощник
мектеп хатшысы
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Областная школа - интернат "DARYNDY" при частной школе
"Байтерек School" "Baiterek School"
Оплата труда: от 60 000 до 70 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Кызылординская область / г. Кызылорда
Место работы Эбiлхайыр хан,114

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 0

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;
администрация файлов, документов и записей;
подготовка встреч;
приемная (офис);
прием посетителей;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 150
Сведения о предприятии  

 
 
 

Контактное лицо Алпысова Алия Кырfызбайкызы
Регион предприятия Кызылординская область / г. Кызылорда
Адрес предприятия Эбiлхайыр Хан кошесi 114


