
Вакансия действительна с 19.09.2019 по 19.10.2019

Делопроизводитель
делопроизводитель секретарь
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное коммунальное казенное
предприятие "Детский сад №20 "Дидар" государственного
учреждения "Отдел образования города Актобе"
Оплата труда: от 49 000 до 52 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / г. Актобе
Место работы бр.Жубанова 279

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки переговоры по телефону;

приемная (офис);
сбор данных;
выполнение операций / заданий;
информация;

Уровень образования послесреднее
Личные качества MS Excel;

MS Powerpoint;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 68
Контактное лицо Туребаева Динара Талгатовна

Регион предприятия Актюбинская область / г. Актобе
Адрес предприятия Аfайынды Жyбановтар кошесi 279


