
Вакансия действительна с 17.09.2019 по 17.10.2019

Специалист по процедурам закупок
Специалист по государственным закупкам
Логистика, таможня, склад / Снабжение

Предприятие: Актюбинский филиал РГП на праве
хозяйственного ведения "Казводхоз" Комитета водного
хозяйства Министерства водных ресурсов и ирригации
Республики Казахстан
Оплата труда: от 115 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / г. Актобе
Место работы Ибатова, 53 А

Должностные обязанности 4.1. Работа на электронных конкурсных площадках
государственных закупок (торгах, аукционах, котировках).
4.2. Производит поиск конкурсов.
4.3. Подготавливает и подает заявки для участия в конкурсах.
4.4. Взаимодействие с организаторами конкурсов по всем
процедурным вопросам.
4.5. Своевременно и качественно подготавливает документы в
соответствии с предъявляемыми требованиями.
4.6. Подготовку заявок, жалоб в контролирующие органы.
4.7. Ведет реестр договоров.
4.8. Организовывает заключение договоров (контрактов и
изменений к ним) на получение материалов по закрепленной
номенклатуре в соответствии с действующим
законодательством на наиболее выгодных для предприятия
условиях.
4.9. Осуществляет анализ и организацию исполнения
распоряжений, постановлений, докладных, служебных записок
поступивших от других структурных подразделений в части
своей компетенции.
4.10. Участвует в организации работы по экономии
материальных и энергетических ресурсов, снижению издержек
производства.
4.11. Выясняет и анализирует причины несоответствий,
участвует в разработке и выполнении корректирующих и
предупреждающих мероприятий в целях постоянного
улучшения процессов, протекающих в подразделении.
4.12. Обеспечивает наличие товара в оптимальном количестве и
ассортименте.
4.13. Ведет поиск поставщиков, изучает новые предложения от
поставщиков, готовит для руководства обоснованные
предложения о привлечении новых поставщиков.
4.15. Проводит переговоры с поставщиками и согласовывает
условия поставки с непосредственным руководителем.
4.16. Обеспечивает постоянное наличие товаров повышенного
спроса, регулярно производит мониторинг наличия и продаж по
товарам повышенного спроса с целью недопущения появления
их дефицита.
4.17. Обеспечивает отделы всей необходимой информацией о
товарах.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки выбор поставщиков;

исследование рынка закупок;
оценка поставщика;
покупка технического оборудования;
электронная закупка;



Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Личные качества дипломатические навыки;
предотвращение конфликтов;
разрешение конфликтов;
решительность;
способность к самоорганизации;
координирование;
методы управления;
многозадачность;

Информация о предприятии

Количество работников 80
Контактное лицо Нуртазин М.

Регион предприятия Актюбинская область / г. Актобе
Адрес предприятия Fиззат Ибатyлы Ибатов кошесi 53А


