
Вакансия действительна с 16.09.2019 по 23.09.2019

Секретарь-референт
секретарша СБ с.Баршатас
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: «Коммунальное государственное предприятие на
праве хозяйственного ведения «Многопрофильная центральная
районная больница Аягозского района» управления
здравоохранения области Абай»
Оплата труда: от 52 800 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / Аягозский район
Место работы Аягозский район СБ с.Баршатас

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;

Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)
Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Русский - продвинутый уровень
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
BackupExec;
Kapersky;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 764
Контактное лицо Омаров Шалкар Жунусович

Регион предприятия Область Абай / Аягозский район
Адрес предприятия Е.Рахимов кошесi 1/1


