
Вакансия действительна с 16.09.2019 по 16.10.2019

Делопроизводитель
специалист по делопроизводству канцелярии пресс
секретарь руководителя
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Акционерное общество "Западно-Казахстанская
распределительная электросетевая компания"
Оплата труда: от 58 700 до 58 700 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Место работы г.Уральск пр.Евразия 181

Должностные обязанности Обязанности пресс секретаря первого руководителя, ведение
эл.сайта предприятия, умение писать  статьи, пресс-релизы

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки организация работы офиса;

прием посетителей;
информация;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Личные качества знание текстовых процессоров;

электронные таблицы;
Информация о предприятии

Количество работников 1393
Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия Проспект Абая 181
Контактные данные kadri@en.kz

+7 (711) 254 48 21
+7 (771) 254 48 21

Источник - карьерный центр

Контактные данные


