
Вакансия действительна с 05.09.2019 по 19.09.2019

Комендант здания
учебный корпус колледжа
Топ-менеджмент / Управляющий

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие "Геологоразведочный колледж" управления
образования области Абай
Оплата труда: от 70 000 до 75 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Семей
Место работы ул. Карменова, 11"В"

Должностные обязанности 2.1. Ведет контроль:
a)      за работой технического персонала учебного корпуса
(соблюдения режима труда, трудовой дисциплины, внесения
предложения по замещению временно отстутствующих
работников), 
b)      за сохранности ТМЦ,
c)      за исправностью электрооборудования, сантехники,
d)     исполнения санитарных требований.
 
- Осуществляет учет рабочего времени, при надобности
составляет проект приказа на тех персонал.
- Подготавливает помещения здания, системы отопления к
осенне-зимнему режиму эксплуатации.
- Организует своевременный ремонт дверей, окон, замков, штор,
хоз инвентаря к учебному году.
- Составляет график ежемесячных дежурств вахтеров и
сторожей, ежегодных графиков отпусков.
- Ведет журнала по охране труда, пожарной безопасности.
- Организует уборку участков, (пола, панелей) генеральную
уборку во внутренних помещениях здания,
2.2. Осуществляет работу по учету ТМЦ и выдачу
материалов:
- Оформление ведомости выдачи материалов и акта на
списание.
- Оформление заявок на получение ТМЦ со склада.
- Подготовка заявки на ремонт оборудования, приобретение 
ТМЦ, дефектную ведомость на текущий ремонт.
- Оформление заказа на бланки актов, ведомостей,
2.3. Обеспечивает проведение контроля СЭС, учета ТМЦ:
- организует дезинфекцию участков гипохлоридом,
- организует помывку полов,окон, пан
- Подготавливает материалы, документацию к годовой,
внеплановой инвентаризации,
2.4. Составляет заявки на приобретение по
государственным закупкам.

 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки внешняя безопасность;

внутренняя безопасность;
дневное наблюдение (охрана объектов);
ночное наблюдение (охрана объектов);
система охранной сигнализации;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень



Личные качества отсутствие ограничений здоровья;
выносливость (физическая);
нормальная физическая подготовка;
отсутствие аллергий;
переносимость жары;
переносимость запахов;
переносимость холода;

Информация о предприятии

Количество работников 198
Сведения о предприятии Подготовка квалифицированных специалистов среднего звена

для геолого разведочной отрасли
Контактное лицо Битапалова А. Т.

Регион предприятия Область Абай / г. Семей
Адрес предприятия Жэнiбек Кэрменов кошесi 11В


