
Вакансия действительна с 02.09.2019 по 02.10.2019

Офис-менеджер
оператор
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Управление
офисом

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"М-Секьюрити"
Оплата труда: от 50 000 до 75 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Атырауская область / г. Атырау
Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки анализ рабочего процесса;

ведение переговоров;
администрация канцелярских и офисных принадлежностей;
обработка почты;
обработка текстов;
офисный менеджмент;
переговоры по телефону;
сбор данных;
выполнение операций / заданий;

Уровень образования послевузовское
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 15
Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау
Адрес предприятия Дyйсен Сyйесiнов Отпе жолы 2/1
Контактные данные m-security.1@mail.ru

+7 (712) 229 20 03
+7 (701) 973 31 42
m-security.1@mail.ru

Источник - карьерный центр

Контактные данные


