
Вакансия действительна с 22.08.2019 по 05.09.2019

Специалист по работе с персоналом
специалист по работе с персоналом
Рынок труда / Рынок труда

Предприятие: Филиал Товарищества с ограниченной
ответственностью "KAP Logistics" "Централизованная
автоперевалочная база"
Оплата труда: от 61 700 до 96 400 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / Созакский район
Место работы п. Таукент

Должностные обязанности Издавать приказы:
· о приеме на работу работников;
· о расторжении, прекращении трудовых договоров;
· о предоставлении очередных трудовых отпусков;
· о предоставлении отпусков без сохранения заработной платы;
· о возложении исполнения дополнительных обязанностей на
время отсутствия работников;
· о присвоении разрядов, классности водителем и т.д.
· Подготавливать документы по истечении установленных сро​‐
ков текущего хранения к сдаче на хранение в архив.
Осуществлять контроль за состоянием трудовой дисциплины в
подразделениях организации и соблюдением работниками
правил внутреннего тру​дового распорядка.
· Вести табельный учёт фактического времени пребывания
работников аппарата управления, осуществлять контроль за их
своевременной явкой на работу и уходом с работы,
нахождением на рабочих местах.
·  Владеть функциональными навыками работы в программном
продукте SAP.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки трудовые договоры;

мотивация сотрудников;
Уровень образования высшее

Знание языков Русский - высокий уровень
Личные качества способность мотивации;

грамотное письмо;
Информация о предприятии

Количество работников 771
Сведения о предприятии перевозка опасных грузов и людей

Контактное лицо Даутов Мади Маликович
Регион предприятия Туркестанская область / Созакский район
Адрес предприятия 059 орам 255 -


